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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim stfednim,
vysS§im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon®) vydavam
jako statutdrni organ Skoly tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:
- musi byt vyddna pisemné
- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi piedpisy
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti
- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou & 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupen
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokratovanim $kolniho vyu¢ovani, ma
sva specifika, ktera ji odli$uji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati 1 Zaci druhého stupné zdkladni Skoly, Zaci niz§iho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikii osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatote, pokud nejsou pfijati k Ginnosti klubu. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit 1 zZaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce do druziny.
Druzina miize vykonévat ¢innost pro tc¢astniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.




1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve
skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickymi

pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnik Cinnosti Skolni druziny (déle jen ,,zaka*), jejich zdkonnych
zastupcti a pedagogickych pracovnikii jsou dana skolskym zakonem.

1.1 ZAci jsou povinni:
¢ fadn¢ dochazet do skolni druziny
% dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni
% plnit pokyny zaméstnancti vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem
% informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani
% dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem
¢ oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich.

*

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova slugné k dospélym i jinym Zakam $koly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovnik.

1.3 Zak chodi vhodng a ¢&isté upraven a obleen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v ¢istoté a pofadku, chrani majetek pfed poSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzéki; zZakim jsou zakazany vSechny cCinnosti, které
jsou zdravi skodlivé (napi. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zastupce zaka je povinen doloZit diivody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3
kalendéinich dnt od pocatku neptitomnosti zZaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpo€inek a dodrZzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, méa pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z4ak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické Gtoky zaka vici zaméstnanclim Skoly
nebo Skolského zafizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditelka Skoly tuto
skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi
do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél. V ptipadé zvlasteé zavazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem feditelka vylou¢i zaka ze
Skolského zaftizeni.



1. 9 Prava pedagogickych pracovnika
Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:
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e
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na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaku,
studentii nebo zakonnych zastupcti déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pifimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole

aby nebylo do jejich piimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy

na vyuzivani metod, forem a prosttedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

volit a byt voleni do Skolské rady

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki:

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit
pfed zneuZitim data, Gdaje a osobni idaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni tdaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zakd a studentti a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz priSel
do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tidaje, bezpecné je ukladat a
chrénit ptfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které¢ na né¢ nemaji
zakonny narok, nepotifebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

1. 11 Zé4konni zastupci maji pravo zejména na:

o
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informace o priib¢hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,

informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zélezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc $koly a
Skolského poradenského zatizend,

vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani
zaka,

1.12 Zakonni zéstupci déti a nezletilych zakl jsou povinni:
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zajistit, aby dité¢ a Zak dochazel fadné€ do Skolského zatizeni,

na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobn¢ zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ticastnika Skolni druziny,

informovat Skolské zafizeni o zdravotni zplsobilosti Zaka ke vzdélavani a ptipadnych
zméndch zpisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zadvaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je Z4k zdravotné
znevyhodnén, véetné udaje o druhu znevyhodnéni;

dokladat diivody neptitomnosti ditéte a zdka v zdjmovém vzdélavani,

oznamovat Skolskému zatfizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost
zaka, a zmény v té€chto udajich.



2. Provoz a vniti‘ni rezim $§koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdelavani podle § 2
vyhléasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence ucastnikli takto:

2.1 Ve skolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakl, vybirani poplatkli, pfredavani informaci rodi¢im,
vyfizovani ndméth a stiznosti.

2.2 O priijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmovou c¢innosti, tdborové Cinnosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu
dochézky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna ptedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az leden a
unor az ¢erven. Vyse Uplaty je stanovena ziizovatelem pfedem na ob¢ pololeti skolniho roku.

2.4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
% ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz
soucasti je slozka na zivobyti, nebo ¢lenem domdcnosti tohoto piijemce podle zdkona
o davce statni socialni pomoci

% Ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvySeni prispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

¢ ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte
podle zakona o socialné-pravni ochrané déti

% a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

2.5 Reditel mize Gcastnikovi druziny nebo klubu sniZit vysi uplaty nebo ho od uplaty
osvobodit, jestlize je ¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci,
jejiz soucasti je bonus na dité.
% Dale muze byt uplata snizena
- ucastnikiim, ktefi se ucCastni vice nez dvou ¢innosti daného Skolského zafizenti,
- ucastnikim, ktefi jsou zapsani k pravidelné cinnosti, v piipad¢ ucasti v dalSich
¢innostech daného Skolského zatizeni.

2.6 Pokud za dit€¢ neni uhrazena tuplata, feditel Skoly mutze rozhodnout o vylouceni zika ze
Skolni druZiny.

2.7 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnti, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.8 Pokud je v kalendainim meésici omezen nebo preruSen provoz klubu nebo strediska po
dobu delsi nez 5 dnd, uplata se GCastnikovi snizi pomémé k omezeni nebo pieruseni jeho
vzdélavani. Uplata se nesniZuje, pokud klub nebo sttedisko umozni nahradit vzd&lavani jinym
zplisobem nebo v jiném terminu ve stejném $kolnim roce. Reditel informuje vhodnym
zpusobem zakonné zastupce 0 vysi uplaty.



3. Organizace ¢innosti

3. 1 Skolni druZina vykonava &innost ve dnech $kolniho vyudovéani. Provozni doba $kolni
druziny je kazdy rok ruzna podle poctu a zajmu zaku. Obvykle se pohybuje v
casovem rozmezi:

Provozni doba skolni druziny:

PO 6:25-7:25 11:35 — 15:50
UT 6:25-7:25 11:35 — 15:50
ST 6:30-7:25 11:35 — 15:50
CT 6:30-7:25 11:35 — 15:50
PA  6:30-7:25 11:35 — 15:50

3.2 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Z4ka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny:
% na zakladé¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité
% na zakladé ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho
uradu
% pozada o pomoc Policii CR

*
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3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ti¢astnikd.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a z4jmovych cinnosti; umoziuje zakiim pfipravu na
vyucovani.

3.6 Cinnosti druziny se mohou zucastniovat i Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakli zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

3.7 Zéci, kteti nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny, se mohou ucastnit
ptilezitostné zajmové, vychovné, rekreacni nebo vzdélavaci €innosti véetné moznosti piipravy
na vyucovani, taborové a obdobné ¢innosti, oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

4, Podminky zajisténi bezpefnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni zaci se chovaji pifi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dob&é mimo vyudovani zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy traz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi
akci potadané Skolou zaci ihned ohléasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zaki v prvni hodiné skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki, kteti pfi prvni hodiné



chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem
¢innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptredchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost
osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav 74kl a v ptipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych prutaht vedeni skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1¢katskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodicti do zaméstnani a dom, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou Zikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékaifem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazl, pifipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

4.4 Pti zjisténych projevech rizikového chovani Zzaki Skolni druzina postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti,
Zaku a studentu.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéna
uhrada od rodict zéka, ktery poSkozeni zpusobil. Pii zavaznéj$i Skod€¢ nebo nemoznosti
vyfesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, piipadné orgdniim socialni
péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisSténi

svych véci.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka a studentu.

Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajiSt'uji, aby Zaci a jejich zdkonni zéstupci byli
pribézné a vcas informovani o prib&hu a vysledcich vzdélavani Zaka. Pokud zak naruSuje
soustavné Skolni tad a Cinnost Skolni druziny, muze byt rozhodnutim feditelky z druziny



vylougen. Reditelka miiZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak soustavné
nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodob¢ svévoln¢ nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:
s pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny
tfidni kniha ¢i a piehled vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti
celoro¢ni plan ¢innosti
vnitini fad Skolni druziny
kniha trazu a zaznamy o Grazech zaka
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Zaveéreéna ustanoveni

=

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice kona feditelka Skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi
spisovym fadem skoly.

3. Podle § 30 3kolského zikona &. 561/2004 Sb. je Vnitini f4d SD zvefejnén na

pfistupném misté vyvéSenim v hale Skoly a zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup

(na webu skoly).

V Pavlinové dne 26. 11. 2025
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